PROYECTO DE REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS INSTITUCIONALES DEL
MUNICIPIO DE SAN LUIS DE LA PAZ, GUANAJUATO

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
Objeto y ambito de aplicacion

Naturaleza y objeto

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de orden
publico e interés general, y tienen por objeto establecer la organizacion vy
funcionamiento de los Archivos Institucionales del Municipio de San Luis de la Paz,
Guanajuato, en el marco de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, la Ley
General de Archivos y demas disposiciones juridicas aplicables.

Ambito de aplicacién
Articulo 2. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para:

|. Todas las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal;

Il. Los servidores publicos municipales;

lll. Las personas fisicas o morales que manejen, resguarden o tengan acceso
a documentos de archivo del municipio; y

IV. Los particulares que consulten o requieran informacién del archivo
municipal.

Supletoriedad

Articulo 3. A falta de disposicion expresa en este Reglamento, se aplicara
supletoriamente la ey de Archivos del Estado de Guanajuato, la normativa federal
en materia de archivos, y las disposiciones que emitan los Consejos Nacional y
Estatal de Archivos.




CAPITULO Il
Definiciones
Glosario

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento, ademas de las definiciones
contenidas en la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato y la Ley Nacional para
Eliminar Tramites Burocraticos, se entendera por:

VI.

VI

VI,

Archivo General: El Archivo General del Municipio de San Luis de la
Paz, Guanajuato;

Digitalizacion: El proceso de conversion de documentos fisicos a
formato electronico, garantizando su autenticidad, integridad y
accesibilidad;

Expediente Digital Ciudadano: La plataforma digital donde cada
persona podra consultar y reutilizar sus documentos personales para
cualquier tramite municipal,

Liave MX: E! mecanismo de autenticacién e identificacion digital
asociado a la CURP;

Municipio: El Municipio de San Luis de la Paz, Guanajuato;

Portal Ciudadano Unico: La plataforma digital centralizada para
registro, consulita y gestion de tramites y servicios;

Reglamento: El presente Reglamento de los Archivos Institucionales
del Municipio de San Luis de la Paz, Guanajuato;

SGDAE: Sistema de Gestidon de Documentos de Archivo Electrénicos;
Y

Unidades de Correspondencia: Las areas responsables de la
recepcion, registro y despacho de documentacidn en cada
dependencia municipal.

TiTULO I
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CAPITULO UNICO
Integracion y organizacién

Integracién del Sistema Institucional




Articulo 5. El Sistema Institucional de Archivos del Municipio se integra por:

Area Coordinadora de Archivos, como instancia rectora;

Areas operativas:
a} Unidades de correspondencia en cada dependencia municipal;
b) Archivos de tramite por area o unidad administrativa,

c) Archivo de concentracion municipal;

d) Archivo histérico municipal.

Area Coordinadora de Archivos

Articulo 6. El Area Coordinadora de Archivos es la instancia responsable de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracién de archivos, asi como coordinar las areas operativas
del sistema institucional.

La persona titular del Area Coordinadora de Archivos sera designada por el
Presidente Municipal y debera:

Tener conocimientos especializados en archivistica, gestion
documental o areas afines;

Contar con experiencia comprobable en administracion publica o
gestion de informacion;

Tener nivel minimo de director o coordinador dentro de la estructura
organica municipal; y

Dedicarse especificamente a las funciones archivisticas establecidas
en la normativa aplicable.

Funciones del Area Coordinadora de Archivos

Articulo 7. El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:

Elaborar, actualizar y coordinar la implementacion de los instrumentos
de control archivistico;

Establecer criterios técnicos y metodolégicos para la organizacion y
conservacion de archivos;

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental;




Vi.

VL.

VIIE.

Xi.

Supervisar las actividades de modernizacién, automatizacion vy
digitalizacién de procesos archivisticos;

Brindar asesoria técnica y capacitacion continua a las unidades de
correspondencia y archivos;

Elaborar y someter a aprobacién el programa anual de desarrollo
archivistico;

Coordinar la operacion integrada de los archivos de tramite,
concentracion e historico;

Promover la coordinacion con e! Portal Ciudadano Unico y sistemas
de digitalizacion nacional;

Colaborar con la Unidad de Transparencia en la elaboracién de
instrumentos publicos;

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Nacional
para Eliminar Trdmites Burocraticos en materia archivistica; y

Las demas que le atribuyan las disposiciones legales o reglamentarias
aplicables.

Grupo Interdisciplinario

Articulo 8. Se constituye el Grupo Interdisciplinario integrado por:

l.
I.
il

VI,
VII.
VIH.
IX.

El titular del Area Coordinadora de Archivos, quien lo presidira;
El titular de la Unidad de Transparencia;

El titular del Organo Interno de Control;

La autoridad de Mejora Regulatoria Muncipal;

Un representante del area juridica;

Un representante del area de planeacion o su equivalente;

Un representante del area de tecnologias de la informacién:

El responsable del archivo histérico; y

El Cronista Municipal.

Este grupo coadyuvara en la valoracion documental y en la implementacion de
criterios técnicos homogéneos.




Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario

Articulo 9. El Grupo Interdisciplinario emitira sus reglas de operacion en un plazo no
mayor a sesenta dias habiles contados a partir de su instalacion, las cuales deberan
prever como minimo:

l. La periodicidad de sus sesiones ordinarias y extraordinarias,

Il.  Los procedimientos para la convocatoria y desarrollo de reuniones;
Il. El quérum requerido para sesiones validas,

IV. Los mecanismos de toma de decisiones y votacion;

V. La elaboracién y contenido de actas;

VI. Los criterios para la valoracién documental;

VIl. Los procedimientos para dictaminacion de transferencias y bajas
documentales; y

VIiIi. Las demas disposiciones necesarias para su funcionamiento.

Las reglas de operacion y sus modificaciones deberan publicarse en el portal de
transparencia del municipio para consulta publica.

TiTULO I
UNIDADES DE CORRESPONDENCIA

CAPITULO |
Organizacion y funcionamiento

Naturaleza y obligatoriedad

Articulo 10. Cada dependencia de la Administracion Publica Municipal debera contar
con una unidad de correspondencia responsable de la recepcién, registro,
seguimiento y despacho de |a documentacion para la integracion de expedientes en
los archivos de tramite.

Funciones de las Unidades de Correspondencia
Articulo 11. Las unidades de correspondencia tendran las siguientes funciones:

I. Recepcion de documentos:




a) Recibir toda correspondencia dirigida a la dependencia;

b) Colocar sello oficial con fecha y hora de recepcion;

c) Registrar nombre y firma de quien recibe;

d} Verificar integridad y completitud de la documentacion;
Registro y control:

a) Establecer registro de ingreso con datos minimos requeridos;

b) Asignar nimero identificador mediante folio. consecutivo;

c) Generar acuse de recibo cuando corresponda;

d) Mantener libro de gobierno foliado y encuadernado;
Distribucion y seguimiento:

a) Entregar documentacion a las areas competentes;

b) Realizar seguimiento de tramites en proceso;

c} Coordinar respuestas y notificaciones;

d) Mantener registro de salida de correspondencia;

IV. Digitalizacién y archivo:

a) Digitalizar documentos conforme a criterios establecidos;
b) Integrar expedientes digitales cuando corresponda:
¢) Transferir documentacién concluida al archivo de tramite;

d) Colaborar en la elaboraciéon de instrumentos archivisticos.

Registro de correspondencia

Articulo 12. El registro de correspondencia debera contener como minimo:

I
I
ill.

V.

V.
VI

VII.

Numero identificador con folio consecutivo renovable anualmente;
Fecha y hora de recepcién; |

Datos del remitente (nombre, cargo, dependencia);

Destinatario dentro del municipio;

Asunto o descripcién breve del contenido;

Numero de anexos o documentos adjuntos;

Clasificacion preliminar de la informacion;




VIII. Area o servidor publico a! que se turna,
IX. Fecha de turnado;
X. Estatus del trémite o gestion; y

X|. Observaciones relevantes.

Infraestructura basica de las
Unidades de Correspondencia

Articulo 13. Cada unidad de correspondencia debera contar con la infraestructura
basica siguiente:

I. Espacio fisico adecuador:
a) Area de recepcion accesible al publico;
b) Espacio de trabajo para el personal asignado;
c) Area de resguardo temporal de documentos;
d) Condiciones de seguridad, limpieza e iluminacion apropiadas;
fI. Mobiliario y equipamiento:
a) Mobiliario ergonémico para el personal;
b) Archiveros o sistemas de almacenamiento temporal;
¢) Equipo de computo con acceso al sistema municipal;
d) Impresora, scanner o equipo multifuncional;
e) Sellos oficiales, fechadores y material de oficina;
Ill. Herramientas tecnologicas:
a) Sistema de registro de correspondencia (fisico y digital);
b) Acceso a plataformas de gestion documental municipal;
c) Herramientas de digitalizacion (aplicaciones moviles o scanner),
d) Conectividad a internet estable;

e) Respaldo eléctrico basico (UPS).




Personal de las Unidades de Correspondencia
Articulo 14. El personal asignado a las unidades de correspondencia debera:
I.  Contar con capacitacion basica en gestién documental y archivistica;
Il.  Conocer la normativa municipal aplicable a su funcién;
lll.  Manejar herramientas tecnolégicas bésicas;
IV. Recibir capacitacién por parte del Area Coordinadora de Archivos;

V. Cumplir con principios de confidencialidad, integridad y servicio
publico; y
VI. Participar en programas de profesionalizacion cuando estén
disponibles.

CAPITULO Il
Digitalizacion en unidades de correspondencia

Criterios de digitalizacién
Articulo 15. Las unidades de correspondencia digitalizaran prioritariamente:
I.  Solicitudes y tramites ciudadanos;
Il.  Correspondencia oficial de relevancia administrativa o legal;
. Documentos de valor permanente o histérico:
IV. Documentos sujetos a consulta por transparencia;
V. Documentos de consulta frecuente; y

V1. Documentos en riesgo de deterioro o pérdida.

Calidad y estandares de digitalizacién
Articulo 16. La digitalizacion debera cumplir con los siguientes estandares
minimos:

I. Calidad técnica:
a) Resolucion minima de 300 DPI para documentos de texto:
b) Formato PDF para preservacion a largo plazo;




c)

d)

OCR (reconocimiento éptico de caracteres) cuando sea
técnicamente posible;
Nomenclatura consistente de archivos digitales.

Il. Metadatos obligatorios:

a)
b)
C)
d)
e)

Fecha de digitalizacion;
Dependencia responsable;

Serie documental correspondiente;
Numero de paginas o folios;
Responsable de |a digitalizacion.

lI. Seguridad y respaldo:

a)
b)
c)
d)

Almacenamiento en repositorios seguros;

Respaldo periddico de archivos digitales;

Control de acceso segun clasificacion de informacion;
Trazabilidad de consultas y modificaciones.

Herramientas de digitalizacion

Articulo 17. Las unidades de correspondencia podran utilizar:

VI.

Dispositivos moviles con aplicaciones especializadas de escaneo y
OCR;

Soportes especializados

_ Scanners dedicados cuando el volumen documental lo justifique;

_ Sistemas multifuncionales que integren impresion, escaneo Yy

gestion;

Plataformas en la nube autorizadas para almacenamiento Yy
organizacion,

Software de gestion documental compatible con estandares
municipales.




TITULO IV
GESTION DOCUMENTAL E INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

CAPITULO |
Archivos de tramite, concentracién e histérico

Archivos de tramite

Articulo 18. Cada dependencia y unidad administrativa contara con un archivo de
tramite integrado por documentos de uso cotidiano necesarios para el gjercicio de
sus atribuciones y funciones.

Los archivos de tramite tendran las funciones establecidas en el articulo 31 de la
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, y deberan coordinarse estrechamente
con sus respectivas unidades de correspondencia.

Archivo de concentracion

Articulo 19. El Municipio contara con un archivo de concentracion que recibira las
transferencias primarias de documentos cuyo uso y consulta sea esporadica,
conforme a lo establecido en el articulo 32 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato.

Archivo histérico

Articulo 20. El archivo histdérico municipal resguardara los documentos de
conservacion permanente y relevancia para la memoria del municipio, integrando
especialmente:

I. Documentos sobre la historia de San Luis de la Paz;

Il. Actas de cabildo historicas;

Ill. Documentos sobre la evolucién urbana y territorial;

IV. Expedientes de valor testimonial, evidencial o histérico;
V. Documentos transferidos de! archivo de concentracién; y

VI. Donaciones o adquisiciones de archivos privados de interés histérico.




Coordinacién con el Cronista Municipal

Articulo 21. El archivo histérico municipal trabajara coordinadamente con el Cronista
Municipal para:

I. Enriquecer el acervo historico documental;

Il. Promover la investigacion histérica local;

lIl. Organizar actividades de difusion cultural;

IV. Preservar la memoria histérica del municipio;

V. Facilitar la consulta publica de documentos historicos; y

VI. Desarrollar proyectos de digitalizacion patrimonial.

CAPITULO I
Instrumentos de control y consulta archivisticos

Obligatoriedad de instrumentos

Articulo 22. Todas las dependencias municipales deberan contar con los siguientes
instrumentos archivisticos actualizados y disponibles al publico:

|. Cuadro general de clasificacién archivistica;
Il. Catélogo de disposicién documental;

Il. Inventarios documentales;

IV. Guia de archivo documental; y

V. Indice de expedientes clasificados como reservados.

Cuadro general de clasificacion archivistica

Articulo 23. El cuadro general de clasificacion archivistica reflejara la estructura
organica y funcional del municipio, organizandose jerarquicamente en:

I. Fondo: Municipio de San Luis de la Paz;

Il. Seccion: Cada dependencia o area administrativa;




IIl. Serie: Conjuntos documentales producidos en el desarrollo de una
funcion especifica;

IV. Subserie: Divisiones de las series documentales cuando sea
necesario.

La estructura sera identificada mediante clave alfanumérica y sera elaborada por el
Area Coordinadora de Archivos con colaboracion de cada dependencia.

Catalogo de disposicién documental
Articulo 24. El catalogo de disposicién documental establecera para cada serie:

I Valores documentales (administrativo, legal, fiscal, contable, histérico);
Il. Vigencia documental en archivo de tramite;

lll. Plazo de conservacion en archivo de concentracion:;

IV. Disposicién final (conservacién permanente o eliminacién);

V. Clasificacion de acceso (publica, reservada, confidencial);

VI. Criterios de digitalizacién prioritaria; y

Vil.Responsable de la serie documental.

Actualizacidn de instrumentos

Articulo 25. Los instrumentos archivisticos deberan:

I.  Actualizarse cuando menos una vez al afio;

ll. Ser aprobados por el Area Coordinadora de Archivos:
IIl. Publicarse en el portal de transparencia municipal;
IV. Estar disponibles para consulta ciudadana:

V. Ser congruentes entre las diferentes dependencias; y

Vi. Reflejar los cambios normativos u organizacionales del municipio.




TiTULO V
DIGITALIZACION Y NUEVAS TECNOLOGIAS

CAPITULO |
Sistema de gestion de documentos electronicos

Implementacion del SGDAE

Articulo 26. El Municipio implementara gradualmente un Sistema de Gestion de
Documentos de Archivo Electrénicos (SGDAE) que permita:

I.  Administrar documentos fisicos y electronicos de manera integrada,

Il. Garantizar autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad de
documentos;

lil. Facilitar busquedas por contenido mediante OCR;

IV. Realizar transferencias documentales automatizadas;

V. Generar metadatos archivisticos automaticamente;

VI. Integrarse con el Portal Ciudadano Unico y Llave MX; y

VIl.Cumplir con estandares de interoperabilidad gubernamental.
Documentos electréonicos

Articulo 27. Los documentos electronicos producidos o recibidos por el municipio
tendran la misma validez juridica que los documentos fisicos, siempre gue:

I. Mantengan su integridad y autenticidad;

Il. Cuenten con metadatos archivisticos adecuados;

Ill. Estén respaldados en sistemas seguros;

IV. Sean accesibles durante todo su ciclo vital;

V. Cumplan con estandares técnicos establecidos; y

VI. Tengan firma electronica avanzada cuando corresponda.

Para efectos de este Reglamento, la firma electronica avanzada sera exigible en
aquellos documentos electronicos emitidos o recibidos cuyo valor juridico asi lo




requiera conforme a la legislacion federal o estatal aplicable, garantizando en todo
momento la autenticidad, integridad, trazabilidad y valor probatorio del documento
dentro del sistema institucional de archivos del municipio.

interoperabilidad con sistemas nacionales

Articulo 28. El municipio coordinara sus sistemas archivisticos con:

|. Portal Ciudadano Unico: Para registro y consulta de tramites;
Il. Llave MX: Para autenticacidn de usuarios;

IIl. Expediente Digital Ciudadano: Para consulta de documentos
personales;

IV. Registro Nacional de Regulaciones: Para transparencia normativa; y

V. Repositorio Nacional de Tecnologia Publica: Para aprovechar
soluciones disponibles.

Esta coordinacion se realizara conforme a los lineamientos de la Ley Nacional para
Eliminar Tramites Burocraticos.

CAPITULO Il
Simplificacién y eliminacion de tramites
Principios de simplificacion

Articulo 29. En la gestion documental municipal se observaran los principios de
simplificacion establecidos en la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos:

I No solicitar documentos que el propio municipio genere;

[l.  Asumir la mayor carga regulatoria por parte de |la autoridad;
lll.  Eliminar requisitos no indispensables;

IV. Dar validez igual a documentos digitales y fisicos;

V. Homologar vigencias de tramites relacionados;




VI. Priorizar renovaciones automaticas;
VIl. Sustituir permisos por avisos cuando proceda; y

VIIl. Priorizar tramites de mayor demanda ciudadana.

Eliminacién de documentos redundantes

Articulo 30. Las dependencias municipales no podran solicitar a los ciudadanos:

I. Documentos que obren en sus propios archivos;

Il. Copias simples de documentos oficiales;

lll. Documentos disponibles en el Expediente Digital Ciudadano;
IV. Informacién accesible mediante consulta interinstitucional,
V. Documentos cuya vigencia haya expirado sin justificacion; y

VI. Requisitos no establecidos en normativa vigente.

TITULO VI
INFRAESTRUCTURA Y CONSERVACION

CAPITULO |
Espacios y equipamiento

Condiciones generales

Articulo 31. Los espacios destinados a archivos deberan cumplir con condiciones
adecuadas de:

| Proteccién contra incendios, robos, inundaciones y desastres;
Il. Controi de temperatura, humedad e iluminacion;

lll. Facilidades para personas con discapacidad;




IV. Distribucion funcional de areas de trabajo y consulta; y

V. Infraestructura para sistemas de gestion electronica.

Equipamiento tecnologico

Articulo 32. El municipio proveera progresivamente equipamiento tecnologico para:

I. Digitalizacion de documentos (scanners, camaras digitales, soportes);
Il. Gestién electronica (servidores, sistemas de almacenamiento);

[Il. Consulta ciudadana (equipos de coémputo, impresoras);

IV. Seguridad informatica (respaldos, antivirus, firewalls);

V. Comunicaciones (redes, internet, telefonia);

VI. Preservacion (sistemas de control ambiental, detectores); y

VIl.Capacitacidén (equipos audiovisuales, plataformas educativas).

CAPITULO Il
Medidas de conservacion

Conservacion preventiva
Articulo 33. Se implementaran medidas preventivas de conservacion:

I. Limpieza, fumigacion, control de plagas, mantenimiento;
Il. Temperatura entre 18-22°C, humedad relativa 45-55%;
1. Evitar luz solar directa, usar iluminacion LED;

IV. Materiales libres de acido, contenedores apropiados;

V. Respaldos multiples, migracion de formatos, actualizacién
tecnoldgica; y

VI. Protocolos de manejo, capacitacion del personal.



Programa de preservacion digital

Articulo 34. Se establecera un programa de preservacién digital que incluya:

l. Migracién periédica de formatos obsoletos;

Il. Respaldos muiltiples en ubicaciones diferentes;
Ill. Verificacién de integridad de archivos digitales;
IV. Actualizacién de sistemas y plataformas;

V. Documentacion de procesos y procedimientos;
VI. Capacitacion especializada del personal; y

VIl.Evaluacion y actualizacién continua de politicas.

TITULO VII
SUPERVISION Y SANCIONES

CAPITULO |
Supervisién y auditoria

Supervisién del Area Coordinadora

Articulo 35. El Area Coordinadora de Archivos supervisara el cumplimiento del
presente Reglamento mediante:

l. Visitas periddicas a las dependencias municipales;
Il. Revisién de instrumentos archivisticos;

lll. Evaluacién de procesos de gestién documental;
IV. Verificacién de condiciones de conservacion;

V. Auditorias archivisticas programadas;

VI. Seguimiento a recomendaciones emitidas; y

VIi.Elaboracion de informes de cumplimiento.




Auditorias archivisticas

Articulo 36. Los 6rganos internos de control integraran auditorias archivisticas en
sus programas anuales, evaluando:

|.  Cumplimiento de la normativa archivistica,;
Il. Implementacién de instrumentos de control;
[ll. Calidad de |la gestién documental;

IV. Eficiencia de los procesos;

V. Seguridad de la informacion;

VI. Uso de recursos asignados; y

VIl.Nivel de satisfaccion ciudadana.

CAPITULO I}
Infracciones y sanciones

Infracciones de servidores publicos

Articulo 37. Constituyen infracciones al presente Reglamento por parte de
servidores publicos:

I.  Omitir la digitalizacion prioritaria establecida;

Il. Enajenar los documentos de archivo que obren en los archivos del
mMunicipio;

fll. Sustraer sin autorizacion de quien pueda concederla, los documentos
que obren en los archivos municipales;

IV. Extraviar o deteriorar por negligencia los documentos del patrimonio
documental municipal;

V. Deteriorar dolosamente los documentos del patrimonio documental;



VI. Alterar, adaptar o modificar la informacién de los documentos para su
beneficio 0 en perjuicio de un tercero; y

VIl. Retener algun documento una vez separado de su empleo, cargo o
comision y, siendo requeridos, no lo regresen.

Sanciones para servidores publicos

Articulo 38. A los servidores publicos que incurran en las infracciones sefialadas en
el articulo anterior, se les impondran las siguientes sanciones:

l. Amonestacion, para el caso de la fraccién |y 11
1. Multa para los casos de las fracciones IV y Vil y
. Destitucion para los casos de las fracciones I, V y VI.

Procedimiento de aplicaciéon de sanciones
a servidores publicos

Articulo 39. Las sanciones previstas en el articulo anterior se aplicaran conforme al
procedimiento y pardmetros establecidos en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato, sin perjuicio de la responsabilidad
penal o civil en que pudieran incurrir.

Infracciones de particulares

Articulo 40. Incurriran en infraccion al presente Reglamento los particulares que por
cualquier motivo alteren, adapten o modifiquen los documentos de archivo del
municipio, por lo que se haran acreedores a una multa de cinco a trescientas veces
la Unidad de Medida y Actualizacion diaria vigente al momento de cometerse la falta,
sin perjuicio de la responsabilidad penal o civil en que pudieran incurrir.

Criterios para imposicion de multas a particulares

Articulo 41. En la imposicion de la multa se considerara:

l. La gravedad de la falta; y
I Las circunstancias de la ejecucién de la falta.




Procedimiento para la imposicion
de sanciones a particulares

Articulo 42. Previamente a la imposicidn de la sancién, el municipio citara por escrito
al infractor para que, dentro del término de tres dias habiles siguientes a la citacion,
manifieste lo que a su derecho convenga. Si ofreciere pruebas se le admitiran y se
desahogaran dentro de los tres dias habiles siguientes, transcurridos los cuales, se
dictara resolucion.

En caso de que el infractor subsane las irregularidades en que hubiere incurrido,
previo a gue el municipio imponga la sancion, éste debera considerar tal situacion
como atenuante de la infraccidon cometida.

Ejecucion de multas

Articulo 43. Las multas impuestas a los particulares constituyen creditos fiscales y
su monto se hara efectivo a través del procedimiento administrativo de ejecucion
que lleve a cabo la autoridad municipal correspondiente.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

ARTICULO SEGUNDO. Las dependencias municipales tendran un plazo de 180
dias naturales para la implementacion del presente reglamento.

ARTICULO TERCERO. La Coordinacion de Archivos Municipales, en un plazo no
mayor a noventa dias naturales contados a partir de la entrada en vigor del presente
Reglamento, debera emitir las guias operativas y lineamientos complementarios
necesarios para la correcta aplicacion de los procesos de digitalizacion, resguardo,
uso de firma electrénica avanzada y preservacién digital en el Sistema Institucional
de Archivos, asegurando que todas las areas cuenten con protocolos claros vy
compatibles con la legislacién aplicable en materia de gestién documental y validez
de documentos electrénicos.




